TUTORIAL DE CONFIGURACION CUENTAS DE CORREO

AM SYSTEM

windows Update
Abrir documento de Office

Muewvio documenta de Office

Accesos
a Qutlook
Express E Programas v Accesorios
@ Documentos 4
e
g —
c @ Configuracian >
L H]
&
o % Buscar 4
8
~ @ Avuda
7]
H o2 Ejecutar...
H jecutar
g
§ Apagar...

Iialnicio |J ﬁ m |‘s§|

Mo | E A T @D

2. Hacemos click en Herramientas / Cuentas.
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1. Para configurar nuestra cuenta de correo
electronico el primer paso es ejecutar el
programa gue vamos a utilizar para envio y
recepcion, en este caso Outlook Express.
Tenemos dos formas de hacerlo a través de los
accesos directos que disponemos en el
escritorio y la barra de tareas o bien haciendo
clic en inicio/Programas/Outlook Express

Una vez hecho esto comienza a ejecutarse la
aplicacion.

3. Seleccionamos la pestana Correo y hacemos clic en
Agregar / Correo.
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4. Intfroduzca su nombre o el de su empresa si es un Correo
corporativo y haga clic en siguiente.

Asistente para la conexion a Internet | ll

5Su nombre

Al enviar comeo electrinico, su nombre aparecera en el campo De del mensaje
zaliente. E zcriba su nombre tal p como desea que aparezca.

MNombre para mastrar: [Jorge Lopez Gutisrez

Por ejemplo: Jarge Lopez

Cancelar

< Bl I Siguiente » I

5. Escriba su direccion de correo electronico y haga Clic
en siguiente.

Asistente para la conexion a Internet x|

Direccion de correo electidnico de Internet

La direccidn de caren electrdnico es la direccidn que obras personas utiizaran para
enviarle mensajes.

Direccidn de comreo electénico; |lopez@amgesco.com

Por ejemplo: alguient@microsoft.com

Cancelar

< Atras I Siguiente > I




6. Infroduzca los nombres de su servidor POP3 y SMTP, que seria mail.suservidordecorreo.com (Sustituya
“suservidordecorreo” por el que corresponda, por ejemplo si su cuenta es_jlopez@amgesco.com el POP3 y el SMTP
serian mail.amgesco.com, si su cuenta es jlopez@amsystem.es serian mail.amsystem.es, efc) y haga clic en siguiente.

Asistente para la conexion a Internet | x|

Nombre del servidor de comeo electrénico

Mi servidor de comeo entrante es IPDP3 'l

Servidor de coreo entrante [POP3, IMAP o HTTF):

mail. amgesco.com

El zervidor SMTF se utiliza para el coren saliente.

Servidor de conen saliente [SMTP]:

mail. amgesco. com

£ fbilraz I Siguiente)l Cancelar |

7. En Nombre de cuenta debe escribir su direccién de correo electrdonico completa (ejem: jlopez@amgesco.com) y
en Contrasefa infroduzca la contrasefa que le facilitamos, si no quiere que se le pida confrasefa cada vez que
reciba coreo marque la casilla Recordar contrasena, haga clic en siguiente.

Asistente para la conexion a Internet x|

Inicio de sesidn del correo de Internet

E zcriba el nombre de la cuenta y la contrazeria que su proveedor de servicios Intemet
le ha proporcionado.

Mombre de cuenta: Iilopez@amgesco. cam

Contrasefia: I xxxxxx
¥ Recordar contrasefia

Si su proveedaor de servicios Internet reguiere autenticacion de contrasefia segura
[SPA] para tener acceso a su cuenta de cormeo, active la casila de verificacian “niciar
zesidn ugahdo autenticacidn de contrasefia segura [SPA)"

[ Iniciar sesioh usando autenticacidn de contrasefia segura [SP)

£ Alrds I Siguiente » I Cancelar

8. Si todo estd correcto haga clic en finalizar.

Asistente para la conexion a Internet | 1[

E zcribid correctamente tada la informacidn necesaria para configurar la cuenta.

Sidesea guardar la configuracian, haga clic en Finalizar.

< Atras I Finalizar I Cancelar




9. Hacemos click en herramientas/cuentas y nos posicionamos en la pestana correo, seleccionamos la cuenta y
hacemos click en el botdn propiedades..

Cuentas de Internet ) e |

Todo Correo | Nnticiasl Semvicio de dilectoriol Agregar 4 |

Cuenta Tipo | Conesidn | (uitar |
Coreo [predete...  Cualquiera disp...

Propiedades

Establecer, coma predeterminad

Imnpaortar... |

Expartar... |

Establecer order... |

| Cerrar I

10. En la ventana que nos aparece seleccionamos la pestana Servidores y marcamos la casilla “Mi servidor requiere
autenticacién.

¥ propiedades de mail.amconta.com 2 x|

General Servidores | Cnner:ic’-nl Seguridadl Dpciones avanzadasl

Irfarmacian del zervidor

ki servidor de comen entrante ez IF'DF'3

Coreo entrante [POP3): Imail.amconta.com

Correo zaliente [SMTP): Imail.amconta.com

Servidor de correo entrante

Mambre de cuenta: filopez@amgesca. com servidor de correo saliente el 3
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I™ | Iniziar sesicn usando autenticacicn de contrasefia segura

Aceptar I Cancelar |

Aceptar | Cancelar Aplicar | Las opciones de configuracion debemos
dejarlas como aparecen por defecto
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